Patvirtinta SB ,,GERVENA" visuotiniame susirinkime,

vykusiame 2023 mety geguzés mén. 13 d., protokolo Nr. 20

SB ,,GERVENA” DOKUMENTY KOPIJY TEIKIMO IRKONFIDENCIALIOS INFORMACIJOS
APSAUGOS TVARKOS APRASAS

. BENDROIJI DALIS

1. Sodininky bendrijos ,Gervéna” (toliau — Bendrija) konfidencialios informacijos
apsaugos ir dokumenty kopijy tvarkos aprasas (toliau — tvarkos aprasas)
reglamentuoja Bendrijos dokumenty kopijy teikimo ir konfidencialios informacijos
naudojimo tvarka ir apsauga.

2. Bendrijos konfidencialios informacijos sgrasas (priedas) yra tvirtinamas kartu su
tvarkos apra3u visuotiniame susirinkime ir yra nestimama apra3o dalis.

3. Sio tvarkos apra3o reikalavimy privalo laikytis visi Bendrijos etatiniai darbuotojai,
Valdybos ir Revizijos komisijos nariai, Bendrijos nariai, taip pat institucijos,
atliekancios Bendrijos prieZitra.

4. Bendrijos Valdybos pirmininkas uztikrina Sio tvarkos apraso laikymasi.

Il. VARTOJAMOS SAVOKOS

5. Kiti asmenys — juridinis ar ﬁ‘z'inis asmuo, nesantis Bendrijos, Valdybos, revizijos
komisijos nariu ar darbuotpju, tadiau nuosavybeés teise valdo Zemés sklypa bendrijos
teritorijoje.

6. Konfidenciali informacija — tai informacija, turinti tikrg ar potencialig verte dél to,
kad jos neZino tretieji asmenys ir ji negali bati laisvai prieinama bei galinti pakenkti
Bendrijos ar jos nariy interesams, jvaizdZiui, finansinei padéciai, bendrijos klientams
ir paslaugy teikéjams. Konfidencialia informacija nelaikoma informacija, kuri pagal
Lietuvos Respublikos Jstatymus yra viesai skelbiama.

7. Kitos sgvokos suprantamos taip, kaip vartojamos kituose teisés aktuose.

lll. KONFIDENCIALUMO REIKALAVIMAI

8. Konfidenciali informacija prieinama asmenims, kurie privalo saugoti bendrijos
dokumentacijg, ruosia buhalterines ir kitas ataskaitas, ar kuriems 3i informacija yra
butina dél tiesioginiy kity funkcijy jgyvendinimo.

9. Informacija, kurioje yra bent dalis konfidencialig informacija sudaranciy Ziniy, yra
laikoma visa informacija nepriklausomai nuo jos fiksavimo budo ir informacijos
nesikliy.

IV. DOKUMENTY KOPUY IR PAiYMlJ TEIKIMO TVARKA BENDRIJOJE



11.Bendrijos nariai ir kiti asmenys valdantys sodo sklypa bendrijos
teritorijoje vadovaujantis Sodininky bendrijy jstatymo 22 str. S p. turi teisg bendrijos
jstatuose ir §io aprao nustatyta tvarka susipaZinti su bendrijos dokumentais ir
nustatyta tvarka gauti jiems bitiny dokumenty kopijas kaip papildomas paslaugas:

11.1.tiek pirmininkui, tiek buhalterei mokamas tik simbolinis atlyginimas
atlygis uZ privalomas darbus pagal tarnybines funkcijas,
11.2.visiems papildomiems darbams; kopijy darymui, papildomiems
paskaitiavimams pagal asmeninius praSymus, susira§inéjimo atsakymy rengimui
bendrija, siekiant minimalizuoti i8laidas, etaty neturi, dél ko pagal pageidaujanCiy
pra$ymus papildomy paslaugy teikimas yra vykdomas pragandiyjy sgskaita.

12 Norint susipaZinti su bendrijos turima informacija ar gauti dokumento
kopija, pazyma praSantis asmuo privalo valdybai pateikti ra$tu motyvuots praSymg
pagrindZiant butinumg ir nurodant: |

12.1 kokiems tikslams bus naudojamos dokumenty kopijos, _

12.2.pagristi poreikj, kad tokiy dokumenty negalima gauti vie§ose registry ar
archyvy duomeny bazése,

12.3.ai8kiai ir konkregiai i¥vardinti prafomy dokumenty pavadinimus ir
turinj, :
12.4.jsipareigojimg apmokéti kopijy ir pazymy parengimo valdybos
paskaitiuotas ilaidas, apmokant 50% avansg iki pradedant jy parengima,
12.5.i8laidy ar jmoky suvestinés prafantiems teikiamos tik atlikty revizijos
komisijos patikrinimy duomeny pagrindu,

. 12.6.jei prafoma tik pradantjjj asmenj lietiandiy duomeny, kuriy néra
revizijos aktuose ar vedamoje bendrijos buhalteringje apskaitoje, jiems parengti
sudaroma sutartis su kvalifikuotu asmeniu ir pridedant parengimo kasty sgskaitg

13.S3%iningai mokantiyjy saskaita netenkinami;

13.1. pertekliniai pra§ymai pateikti visg turimg informacijg (pateikti visus
protokolus, visus buhalterijos dokumentus irt. t.),

13.2. skolininky praSymai.

14 Kadangi bendrija mokes&iy racionalumo tikslais nerenka kaupiamyjy
168y o tik tikslines einamyjy mety jmokas konkre€iy suplanuoty darby vykdymui, visos
dokumenty kopijos neteikiamos kol paslauga néra pilnai apmokeéta, i§skyrus pazZymas
notarui dél sklypo perra§ymo ar narystés bendrijoje patvirtinimo

V. KONFIDENCIALIOS INFORMACIJOS SAUGOJIMO IR NAUDOJIMO
TVARKA BENDRIJOJE

15.Konfidencialios informacijos saugojimas yra kiekvieno Bendrijos
valdybos, Revizijos komisijos nario ir darbuotojo pareiga. Konfidencialig informacija
privalo saugoti asmenys, kurie dél teikiamy paslaugy gali prieiti prie $ios informacijos,

taip pat institucijos atlickan¢ios Bendrijos prieZitirg ar patikrinimus.
16.Bendrijos darbuotojy, Valdybos ir revizijos komisijos nariy pareigos

dirbant su konfidencialia informacija:

16.1.grieztai saugoti konfidencialig informacija bei nesudaryti salygy
kitiems asmenims jg gauti ir paskelbti; '



21.6.nurodomas informacijos pateikimo biidas, kad bity iSsaugotas jos
konfidencialumas (jteikiama asmeniSkai, siun¢iama tam tikru adresu ar pan.).
22 Pradantis asmuo avansu apmoka reikalaujamy dokumenty paruoSimo,
siuntimo sgnaudas.
23.Pirmininko jpareigotas atsakingas Bendrijos darbuotojas, rengdamas
med¥iagg ir sifilydamas sprendimo atskleisti informacijg projekta, turi jsitikinti, kad:
23.1.asmens pra¥ymas dél konfidencialios informacijos pateikimo
nagrinéjamas, tik jei pagal teisés akty reikalavimus turi teise tokig informacijg gauti;
23.2. asmuo, prasantis konfidencialios informacijos, priémus sprendimg gauty
tik pratymenurodytam tikslui pasiekti reikalingg informacija;
23.3.gavéja informacija gali pasiekti tinkamu bidu, uztikrinanéiu jos
sauguma.
23.4.perduodant informacija audituojantiam revizoriui ar audituojaniam
juridiniam asmeniui bitinas gavéjo radtiSkas isipareigojimas dél konfidencialumo
apsaugos. - .
24 Priémus sprendima, praSan¢iajam gali biiti pateikta konfidenciali -
informacija tik esant ra§ti¥kam jsipareigojimui dél konfidencialumo apsaugos arba
i§siystas prane§imas, kad praSomos informacijos Bendrija negali atskleisti ir nurodytos
tokio sprendimo prieZastys.
25.Asmuo, gaves konfidencialig informacijg, privalo saugoti gautg
konfidencialig informacijg ir naudoti tik pra§yme nurodytam tikslui .

VL. ATSAKOMYBE UZ TVARKOS PAZEIDIMUS

26. Bendrijos darbuotojui, paZeidus 3ios tvarkos apraSo nuostatas gali biiti
skiriama drausminé nuobauda, jskaitant ir atleidimg i§ darbo, Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

27. Bendrijos, Valdybos, revizijos komisijos narys, pazeidgs $io tvarkos apraso
nuostatas privalo atlyginti materialing Zalg, patirta dél Sio tvarkos aprafo nuostaty
paZeidimo. Taip pat Bendrijos Valdybos pirmininkas arba Bendrijos Valdyba turi teisg
inicijuoti klausima dél paZeidéjo atitikimo uZimamoms pareigoms, apriboti teisg |
konfidencialig informacija. ,

28. Kiti asmenys ar Bendrijos nariai, paZeidg Sios tvarkos apraSo nuostatas,
privalo atlyginti materialing Zalg, patirta dél Sio tvarkos apra$o nuostaty paZeidimo.
Bendrijos Valdyba turi teisg apie tokius asmenis paskelbti vieSai.

29. Bendrijos Valdybos pirmininkas turi teis¢ teikti svarstyti visuotiniam
bendrijos nariy susirinkimui klausimg dél paSalinimo i§ Bendrijos nariy, bendrijos
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SB ,GERVENA" valdybos pirmininkas LRt e Eugenijus Tamosilinas




PRIEDAS Nr.1

Rekomenduojamas konfidencialios informacijos jteisinimo

SARASAS:

1.Bendrijos nariy, darbuotojy ir kity asmeny sodo teritorijoje isigijusiy mégéjy sodo sklypus
turto jsigijimo dokumentai, adresai, asmens kodai, telefony numeriai, asmeniniai el. pasto
adresai, tautybé, sgskaity banke numeriai ir kita individuali informacija nesusijusi su
jsiskolinimais ar prievolémis bendrijai. Asmeny politiné veikla, seksualiné orientacija, religijos
i§paZinimas, $eimininés ir sveikatos situacijos klausimai.

2.Bendrijos registracijos knygos duomenys gali biiti teikiami ar vieSinami tik gavus joje
registruoto asmens ra$tiSka sutikima.

3.Prisijungimo prie elektroninés bankininkystés, asmeninio pasto, sodros ir mokes¢iy sistemos
slaptazodziai.

4.Buhalteriniai dokumentai, finansiné informacija i¥skirus informacijg ir duomenis kurie turi baiti
pateikiami ataskaitose valstybinéms institucijoms LR teisés akty nustatyta tvarka.

5.Valdybos, revizijos komisijos ir kity sudaryty komisijy posédZiy protokolai ir su jais susijusi
medZiaga, i¥skyrus viefai skelbting darbotvarke, kol svarstymo iSvady neaprobavo ir nepatvirtino
ju skelbtinumo. valdyba. -

6. Visuotinio bendrijos nariy susirinkimo metu priimti sprendimai vie$ai skelbiami tik esant
valdybos ar Valdybos pirmininko sprendimui.

8. Bendrijos vidaus dokumentai, jskaitant vidaus norminius dokumentus, pareiginius nuostatus,
instrukcijas, jsakymus, jgaliojimus ir bet kokia kita informaciné medZiaga, su kuria darbuotojai
supazindinami pasira8ytinai.

Valdybos pirmininkas
Eugenijus TamoSilnas



